
Antrag auf Gewährung öffentlicher 

Finanzierungshilfen zur Förderung 

kleiner und mittlerer Unternehmen (KMU)  
Der Oberbürgermeister 
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Vergabedokumentation 
 
Dieser Vordruck soll Ihnen dabei behilflich sein, der Verpflichtung einer Vergabedokumentation entsprechend 

ANBest-P einfach und strukturiert nachzukommen. 

 

Der Zuwendungsempfänger hat Aufträge nur an fachkundige und leistungsfähige Anbieter nach 

wettbewerblichen Gesichtspunkten zu wirtschaftlichen Bedingungen zu vergeben. Grundsätzlich sind dazu 

mindestens drei Unternehmen zur Angebotsabgabe aufzufordern. Verfahren und Ergebnisse sind zu 

dokumentieren. Leistungen bis zu einem voraussichtlichen Auftragswert von 3.000 Euro (ohne 

Umsatzsteuer) können dabei unter Berücksichtigung des Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit und 

Sparsamkeit als Direktauftrag vergeben werden. 

 

Die weiteren Ausführungen der ANBest-P zur Vergaben unter Ziff. 3 ff. sind zu beachten. 

 

Zuwendungsempfänger 

 

 

      
Name des Unternehmens 

             
Straße, Hausnummer  PLZ, Ort  

 

 

 

Leistungsart 

 

Beschreibung der Leistung: 

      

 

 Bauleistung  Liefer- oder Dienstleistung  Freiberufliche Leistung 
Sollte es sich um eine freiberufliche Leistung handeln, ist keine weitere Dokumentation erforderlich 

 

 

Vergabeart 

 
 Freihändige Vergabe ohne Teilnahmewettbewerb  Freihändige Vergabe mit Teilnahmewettbewerb 

       (Veröffentlichung als Anlage beifügen) 
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Zahl der angefragten Unternehmen:       

Laut Zuwendungsbescheid hat der Zuwendungsempfänger vor der Auftragserteilung, soweit möglich, drei 

fachkundige leistungsfähige Unternehmen zur Angebotsabgabe aufzufordern. 
(Aufforderung/en zur Angebotsabgabe, Anschreiben, Leistungsbeschreibung o.Ä. als Anlage/n beifügen) 

 

Wenn weniger als drei Unternehmen zu einer Angebotsabgabe aufgefordert wurden, bitte ausführlich 

begründen: 

      

 

 

Im Rahmen der Angebotsabgabe / Preisabfrage eingegangene Angebote 

 

Nr. Unternehmen 
Preisanfrage 

vom 

Art der 

Preisanfrage 

Preis 

(netto in Euro) 

gewertet 

(ja/nein) 
Bemerkung 

       

       

       

       

Arten der Preisanfragen: telefonisch, per E-Mail, schriftlich, per Fax, durch Internetrecherche, durch Katalogsichtung 

 

 

Vergabekriterien 

 

Für die Vergabeentscheidung waren folgende Kriterien maßgebend: 
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Auftragserteilung 

 

Der Auftrag wurde an den Mindestbieter erteilt  ja  nein 

 

Wenn nein, Begründung: 

      

 

 

Der Auftrag wurde erteilt an: 

 

 

      
Name des Unternehmens 

             
Straße, Hausnummer  PLZ, Ort  

 

 

Auftragssumme (in Euro):       

 

Auftragsdatum:       

 

 

 

 

 

 

_____________________________________ ____________________________________ 

Datum Unterschrift 


